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. QUY DINH ‘
i Vé chire ning, nhiém vu, quyén han
va to chire b§ may cia Van phong Huyén uy Biao Lam

Céan cir Diéu 1€ Bang Cdng san Viét Nam;

Can ctr Quy dinh sé 46-QD/TW ngay 03 thang 12 nim 2021 cua Ban Bi thu
vé chirc nang, nhiém vy, t6 chirc by may co quan chuyén trach tham muu, giup
viéc huyén Gy, quén ay, thj uy, thanh Uy truc thudc tinh Uy, thanh Oy;

Can ctr Quy ché lam viéc cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong tric
Huyén Gy khoa VI, nhiém ky 2020-2025;

Ban Thuong vu Huyén uy quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han, t6
chure bd may va mbi quan hé cong tac ctia Vin phong Huyén uy Bao Lam nhu sau:
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy dinh nay didu chinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han, td chirc bd
méy va mdi quan hé cong tac cia Vin phong Huyén uy Bao Lam.

Piéu 2. Nguyén tic tb chire

Vin phong Huyén uy chiu sy ldnh dao, quan ly toan dién vé td chirc, hoat
dong va bién ché clia Huyén uy; Ban Thuong vu Huyén uy; ddng thai chiu su
huéng déan, kiém tra vé chuyén mdn, nghiép vy clia Vin phong Tinh uy.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Chirc niing

1. Vin phong Huyén uy 14 co quan tham muu, giap viéc huyén uy, truc tiép
va thuong xuyén 1a ban thudng vy, thudng truc huyén 0y trong to chirc, diéu hanh
cOng viée lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong céc co quan tham muu, giup viéc
huyén uy; la trung tdm thong tin tdng hop phuc vu sy lanh dao, chi dao cla huyén
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uy.

2. Truc tiép quan ly tai san, tai chinh cta huyén uy va bao dam kinh phi, co
s& VAt chit, phuong tién va td chire phuc vu hoat dong ciia Huyén uy, Ban Thuong
vu, Thuong truc Huyén Uy va cac co quan tham muu, gitup viéc huyén uy.

Piéu 4. Nhi¢m vy
1. Nghién ctru, d& xuét va thue hién

1.1. Nghién ciru, dé xuét va giup huyén dy, ban thudng vu, thuong truc
huyén ty xay dung, thuc hién quy ché lam viéc va chuong trinh cong tac; sap xép
chuong trinh cdng tac cua ban thuong vy huyén 1y, bi thu va cac pho bi thu huyén
ay; thuc hién cong tac déi ngoai cua huyén uy; phéi hop, diéu hoa hoat dong cua
cac co quan tham muu, giup viéc huyén uy phuc vu ldnh dao, chi dao cua huyén
uy.

1.2. Tdng hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cta cdp Uy cap trén va cia huyén y; hoat dong cia céc cap uy, co
quan dang, Mat tran T quéc va cac doan thé chinh trj - xa hoi céip huyén dé bao
cao ban thuong vu, thudng truc huyén uy.

1.3. La dau méi gitp thudng truc huyén ty xir Iy cdng viée hiang ngay; td
chirc cong tac thong tin phyc vu su lanh dao, chi dao cua thuong triuc huyén uy,
ban thudng vu va huyén y; cung cp théng tin cho cac cép ay co sd, co quan, tb
chtic & huyén theo quy dinh. Theo déi, don doc cac td chure dang, céce cép Uy truc
thudc huyén iy, cdc co quan lién quan thyce hién ché d6 thong tin, bdo cdo theo quy
dinh.

1.4. Tiép nhan, phat hanh va quén 1y cac tai liéu, vin ban dén va di. Quan ly
tai liéu luu trir co quan cua huyén Gy va cua vin phong huyén ty. T chic trién
khai, tng dung va quan ly céng ngh¢ thong tin trong cac co quan tham muu, giap
vide huyén Uy va té chirc co sé dang truc thude; thuc hién cong tac co yéu theo
quy dinh.

1.5. Tiép nhan va xu 1y don, thu glri dén huyén ty; tham muu, theo ddi, don
doc viéc gidi quyct mot s6 don, thu duge thudng truc huyén Gy giao; phéi hop véi
cac co quan chitc nang td chic tiép cong dan theo quy dinh.

~ 1.6. La chu s& hitu tai san cua huyén Gy theo uy quyén cta ban thuong vu
huyén ty. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cia huyén uy,
ban thuong vu, thuong truc huyén uy va cac co quan tham muu, gitp viéc huyén
ty theo phan céng, phan cép.
1.7. Tb chire phuc vu cac hdi nghi, cudc hop ctia huyén uy, ban thudng vy,
thuong truc huyén ay; phéi hop phuc vy cdc hdi nghi, cude hop cua cac ban dang,
co quan thudc huyén Gy; tham gia t6 chuc phuc vu dai hdi dang bd huyén.
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1.8. Chu tri, phdi hop tham muu, giup huyén uy, ban thudng vy huyén uy
lanh dao, chi dao cong tac tu phap; ndi chinh, phong, chéng tham nhiing, tiéu cye.

1.9. So két, tdng két cong tac vin phong huyén ly.

2. Hiréng dén, kiém tra, giam sat

2.1. Huéng dan, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac
tai chinh va cdng nghé thdng tin cho cap Uy co s& va cdc co quan dang truc thude
huyén uy.

2.2. Hudng dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trit cia co quan dang, Mat
tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi ¢ cép huyén va co sé theo quy dinh
cta phap ludt vé& luu trit, cic quy dinh clia Ban Bi thu, cta tinh Oy va hudng dan
cua Van phong Trung uong Dang.

2.3. Kiém tra, gidm sét viéc thu, ndp va str dung dang phi & cac t6 chuc co
so dang.

3. Thim dinh, thim tra

3.1. P& 4n, van ban cua cac co quan, t chirc trude khi trinh huyén uy, ban
thuong vu, thudng truc huyén Gy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, tham quyen ban
hanh va thé thirc vén ban.

3.2. Chu tri, phbi hop véi cc co quan lién quan thdm dinh ndi dung dé én,
vin ban thudc linh vuc kinh té - xa hdi, ndi chinh va céc linh vyc khéac khi duge
thudmg truc, ban thuong vu huyén uy giao trude khi trinh huyén uy, ban thudng vu
huyén uy.

4. Phéi hop

4.1. V&i cac ban dang, co quan, t chirc lién quan so két, tong két vé cong
tac cua huyén uy; so két, tong két va stra déi, bd sung quy ché lam viéc ciia huyén
iy, ban thuong vu huyén uy.

4.2. Vi cac co quan lién quan xdy dung, theo doi viéc thuc hién chu truong,
ché do, nguyén thc quéan ly tai chinh, tai san cia huyén Uy; ndm tinh hinh trong
khoi ndi chinh, bdo cdo kip thai thuong truc, ban thudng vu huyén uy.

4.3. V&i cac ban dang, cdp uy truc thude va cdc co quan, td chirc lién quan
tham muu, gitip ban thuong vy, thuong truc huyén dy chi dao kiém tra, giam sat,
so két, tdng két viée thue hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché
clia cap dy clp trén va cla huyén Gy vé cong tac xay dung Dang, kinh t€ - x4 hdi,
quéc phong, an ninh, néi chinh...

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do ban thudng vy, thudng truc huyén uy
giao,



Pitu 5.Trach nhiém va quyén han

1. Chiu trach nhiém trudc huyén uy, ban thuong vu, thuong truc huyén uy
trong tham muu, dé& xuat véi cap iy va thue hién chire ridng, nhiém vu duge giao.

2. Pugc yéu cau cép uy, t6 chuc dang truc thudc huyén ty bao cao, cung cap
thong tin, tai liéu dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua co quan.

3. Pugc ctr can bd du céc cudc hop, héi nghi cua cap uy, td chic dang truc
thudc huyén 0y va céc co quan co lién quan khi ban vé noi dung thudc Iinh vuc
chuyén mén do co quan phu trach.

4. Thuc hién nhiém vu, trach nhiém, thdm quyén cha chu thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong Pang vé cong tac kiém tra, giam
sat va ky luat cuia Bang.

5. Thue hién ché dd bao cdo dinh ky, dot Xuét voi thuong truc, ban thuong
vy huyén ady va Van phong Tinh uy.

Pidu 6. T6 chire b) may va bién ché
1. T6 chire b may:

1.1. Lanh dao van phong gom: Chéanh van phong, khéng qué 2 phd chénh
van phong.

1.2.T6 chirc bd mdy goém céc bo phan:

- Tham muu, tong hop vé linh vuc kinh té-xa hoi, Quéc phong, an ninh, xay
dung Pang, hé thong chinh tri;

- Hanh chinh, quén tri; tai chinh, tai san, Van thu-luu trit.

- Cong nghé thong tin; van hanh Trang thdng tin dién t&r cha Pang b6 huyén;

- Theo dbi cong tac tiép dan, xtr Iy don thu;

- Cong tac ndi chinh, phong chéng tham nhiing, tiéu curc va cai cach tu phéap.

1.3. Cong chirc va nguoi lao dong: sé luong cong chirc va ngudi lao dong
cia Van phong Huyén uy do Ban Thudng vu Huyén uy quyét dinh trén co s¢ Dé
an vi tri viéc lam dugce Ban Thuong vu Tinh uy phé duyét.

2. Bién ché:

Thuc hién theo Dé an vi tri viéc lam duoc Ban Thuong vu Tinh uy phé
duyét va do Ban Thudng vu Huyén uy xem xét, quyét dinh.

Chuong II1
MOI QUAN HE CONG TAC



Piéu 7. Quan hé véi Huyén uy, Ban Thuong vy, Thwong trye Huyén uy,
cac co quan tham muwu, giap viée Tinh uy

1. Van phong Huyén uy chiu su lanh dao, chi dao cua Huyén uy, truc tiép va
thuong xuyén la Ban Thuong vu, Thuong tryc Huyén uy; thuc hién ché do bao
cdo, xin y kién va dé xuét cac vin dé thude trach nhiém vé linh vuc duoc phan
céng v6i Ban Thuong vu va Thuong true Huyén uy; vé chuong trinh cong tac ctia
cO quan.

2. Van phong Huyén ady dinh ky bao cdo cdng tac vai Van phong Tinh uy,
chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cta Vin phong Tinh ty.

Piéu 8. Quan hé véi cac co quan tham nuwu, gitp viée cia Huyén uy

Quan hé gitta Van phong Huyén uy véi cac co quan tham nuu, gitip viéc cua
Huyén uy la quan hé phoi hgp, thuc hién trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc
phén cong vé chuyén modn, nghiép vu; tao didu kién, hd trg 14n nhau dé thuc hién
t6t nhiém vy dugc giao.

Pitu 9. Quan hé véi Mit trin To qudc va cac Doan thé huyén

Quan hé gilra Van phong Huyén uy voil Mat trén Té qubc va céc doan thé
chinh tri - x& hdi cép huyén vé quan hé phéi hop:

1. Trong pham vi linh vuc céng tac, Van phong Huyén uy chu tri, phéi hop
voi Mat tran To quéc va cac doan thé chinh tri - x& hoi cap huyén trién khai thuc
hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cla cp trén va cép
minh.

2. Phéi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, giam st theo chirc ning, nhiém vu dwgc Huyén
uy, Ban Thuong vu Huyén uy giao.

Piéu 10. Quan hé véi Thuong true Hei dong nhan dian va Uy ban nhén
dian huyén

Quan hé gilra Van phong Huyén uy véi Thuong tryc Hoi ddng nhan déan va
Uy ban nhan dén ciing cép 1a quan hé phdi hop.

1. Khi trién khai thuc hién nhiém vu tham muu c6 gén voi cong tac quan ly
nha nude, Van phong Huyén uy phdi hop véi Thuong truc HOi dong nhén dén, Uy
ban nhin dan tao diéu kién, hd tro 1an nhau dé cing_hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

2. Tai k¥ hop Hoi déng nhéan dan va Uy ban nhin dan huyén ban chi truong,
quyét dinh, chinh sach, ché dd... ¢o lién quan dén linh vuc chuyén mon cua Van
phong Huyén uy thi dai dién lanh dao Van phong dugc moi tham dy, tham gia y
kién. | |



3. Nhimng ndi dung can thiét thi lanh dao Van phong Huyén uy lam viée truc
tiép véi Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan dé phéi hop thuc
hién nhiém vu.

Piéu 11. Quan hé véi cip uy co sé

1. Quan hé gifra Vin phong Huyén uy véi cip uy co s 1a quan hé phéi hop,
huéng dan, trao dbi trong viée thue hién cong tac chuyén mon.

2. Quan hé gitra Viin phong Huyén uy véi bé phan tham muu, gitp viée cap
uy co s& 1a quan hé hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi
nhiém vy, quyén han duoc phan cong.

Chuong 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. T6 chire thye hién

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Can ctr Quy dinh nay, Vin phong Huyén uy xdy dung Quy ché lam viéc,
phan cong nhiém vu cu thé déi véi Lanh dao Vin phong va chuyén vién dé thuc
hién hiéu qua chtrc trach, nhiém vu duoc giao.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu can sua ddi, bd sung, Ban Té chirc Huyén
uy phdi hop voi Vén phong Huyén uy bdo cdo Ban Thuong vu Huyén uy xem xét,
quyét dinh.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thudng true Tinh Gy (b/c), Bi THU

- Vian phong Tinh Gy (bic),

- HDND, UBND huyén,

- Cdc co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy,
- cac ban, nganh, doan thé huyén,

- Céc Té chire co s& Pang,

- Céc dbng chi Huyén uy vién,

- Luu VP HU,

Nguyén Viét Van
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