— Nguoi ky HUYEN UY
e *\ BAOL
A ‘. Email:
{ {N N | hubaolam@lamdong.gov.
2 Co quan: TINH Uy LAM
DONG

Thoi g n ky: 24.02.2022

HUYEN UY BAOLAM .~ DANG CONG SAN VIET N \M "
BAN BIEN TAP CAC HE :
THONG PHAN MEM Bdo Lam, ngayé4 thang 02 ndm 2022

*

S: 01-TB/BBTHU

THONG BAO
V/v phan cong nhiém vu cic thanh vién Ban Bién tip
trang thong tin dién tlr Dang bo huyen, quan ly, vin hanh
cac hé thong phan mém khéi Pang.

Cén ¢t vao Quyét dinh s6: 750-QB/HU, ngay 8 thang 02 ndm 2022 cta Ban
Thuong vu Huyén Uy vé viéc thanh 18p Ban Bién tip Trang thong tin dién tir Dang
b6 huyén Bao Lam; quéan ly, van hanh cac hé thdng phin mém khéi Pang.

Can ctr Quyét dinh s6: 794-QD/HU, ngay.24 thang 02 nim 2022 clia Ban
Thuong vu Huyén 1ty vé ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat doéng
cua Ban Bién tdp Trang thong tin dién tr Dang b huyén Bao Lam; quan ly, van
hanh cac hé théng phan mém khéi Pang. (goi tdt la Ban Bién tdp).

Can cir Két luan tai cude hop Ban Bién tap ngay 11 thang 02 nim 2022.
Ban Bién tip phiin cong nhigm vu cu thé cho cdc thanh vién nhw sau:
1. Pang chi K’ Linh - Pho Bf thu Thuong truc Huyén uy, Trudng ban:

- Phu trach chung, chi dao toan dién moi hoat dong ctia Ban Bién tdp cac hé
théng phin mém; dinh huéng ndi dung, chwong trinh hoat déng va gitr mdi quan
hé véi cac cép uy, to chic dang, cic dia phuong, co quan, don vi nhim nang cao
hoat dong cta Trang thong tin dién tir Pang b huyén; van hanh céc hé théng phin
mém khdi Pang. .

- Chu tri céc cude hop cia Ban Bién tap, kiém tra, don déc viée thuc hién
nhiém vu cita cic thanh vién trong Ban Bién tap. Bdo céo két qua hoat déng cua
Ban Bién tap va dé xudt, kién nghi véi Ban Thudng vu, Thuong tryc Huyén Uy céc
bién phap, giai phap dé ning cao chit lwong ndi dung, thong tin cia trang théng tin
dién tir Pang bd huyén; van hanh cac hé théng phan mém khéi Pang.

2. Pong chi Nguyén Tan Minh-Ph6 Chanh Vian phong Huyén uy, Phé
Trudng ban Thudng tryc:

- Giap déng chf Trudng ban trién khai thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

+ Phéi hop véi mét co quan, don vi ¢6 1idn quan dam bao co s& ha ting k¥
thuat; hé théng théng tin tdng hop; cdng théng tin dién tir clia Pang bo; cong tac
quan tri mang; vén hanh, khai thac, hudng dan sir dung hé thong cac phan mém



cua Pang.

+ D6n dde cac thanh vién trong Ban Bién tap thuc hién viée cap nhat sé lidu
day du trén hé théng phan mém “hé thong thong tin téng hop phuc vu lanh dao, chi
dao cia cdp 1y” va dua cac loai van ban, tai liéu, thong tin ding tai trén cong
thong tin dién tir cia Pang b huyén theo quy dinh.

+ Téng hop, dé xuét v4i Ban Bién tap, Thuong truc Huyén uy tao 1ap tai
khoan ctia c4 nhan va t6 chirc dé sir dung theo quy ché.

- Thay mit Trudng ban chi dao trién khai thuc hién nhiém vu ctia Ban Bién
tap khi Trudng ban di vang hodc ty quyén.

3. Pdng chi Nguyén Thi Huo’ng Phé Tru'ong Ban Tuyén gido Huyén uy,
Phé Trudng ban

- Gitip ddng chi Trudmg ban trién khai thuc hién mét s& nhiém vy sau:

+ Truc tiép kiém tra, xét duyét tin, bai trudc khi dwa tin 1én Website Dang
b6 huyén; dong thoi ddm nhéan chinh trong viét viét tin, bai thudc linh vuc cia Ban
Tuyén gido va cac thdong tin chi dao cua Thuong truc Huyén Uy trong pham vi tiép
can.

+ Pé nghi céc co quan, don vi, cac TH phfrc co s& DPang, cOng tac vién tham
gia viét, cung cp tin; bai dé kip thcn dua 1én cdng thong tin dién tir ctia Pang bo
huyén theo quy ché.

+ P& nghi voi cong chire, vién chirc ciia ciia Ban va Trung tdm Chinh tr
huyén viét, cung cép tin, bai thude linh vuc cia Ban Tuyén gido; giri cac vin ban
can hudng din, tuyén truyén ctia Ban va khéng thudc danh muc bi mat Pang, Nha
nude cho Ban Bién tip dé bién tip ding tai 1én tiéu muc “Ban Tuyén gido” thude
muc “Huéng dan nghiép vu” trén Website Dang bo huyén.

- Téng hop céc van dé c6 lién quan, anh huong dén hoat dong ctia Website
Pang bd huyén dé bao céo vdi dong chi Truorng ban dé xuit v6i Ban Thudng vu va
Thudng tryc Huyén vy nhimg vén dé cén th;et giip Website hoat dong c6 hiéu
qua. . : o

- Thay mat Trudng ban chi dao trién khai thuc hién nhiém vu cia Ban Bién
tap khi Trudng ban di vang hoic dy quyén.

4. Pdng chi Nguyén Huy Hing - Phé Chénh Vin phong HDND&UBND
huyén, thanh vién:

- Tham gia trong viéc viét tin, bai va thudng xuyén tuyén truyén, phé bién
den cén bo, cong chu'c céc phong, ban thudc huyén, tham gia viét, cung cép tin, bai
vé cac linh vuc kinh té - xa h01 qudc phong, an ninh cua huyén.

- Tham muu cho UBND huye:_n yéu cdu céc co quan, don vi lién quan cung



cép thong tin, s liéu dén linh vuc kinh té-x3 hoi, Qubc phong-an ninh dé cap nhét
1én phan mém “hé thong théng tin tong hop phuc vu lanh dao, chi dao cua cap uy”
thudc linh vuc chinh quyén theo timg thang, quy, 6 thang va nam.

5. Dong chi Mai Xuén Lei — Uy vién UBKT Huyén y, thanh vién:

- Tham gia chinh trong viéc viet tin, bai cua Uy Ban Kiém tra, cung cép tin
bai thudc linh vuc ctia Uy ban Kiém tra.

- Chiu trach nhiém viéc gii cac van ban can hudng dén, tuyén truyén cta Uy
ban Kiém tra va khéng thudc danh myc bi mét ctia Déng, Nha nuéc cho Ban Bién
tdp dé bién tap ding tai lén tidu muc “Uy ban Kiém tra” thuoc muc “Huéng dan
nghiép vu” trén Website Huyén Gy Bao Lam. '

- C4p nhat s liéu 1én phan mém “hé thong théng tin téng hop phuc vu lanh
dao, chi dao cua cdp uy” thude linh vyc cia UBKT Huyén 0y theo ting thang,
quy, 6 thang va nam.

6. Pong chi Nguyén Hiru Thong - Chuyen vién Ban Tuyen giao Huyen uy,
thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé linh vic phy trach; thudong xuyén cdp nhét nhing
théng tin chinh théng tir cac Trang théng tin dién tir cha Pang va Nha nuée dé
dang tai 1én Website cia Dang b§ huyén. Pam nhiém chinh trong viéc viét tin, bai
cia Ban Tuyén gido, cung cip tin, bai thudc linh vuc ciia Ban Tuyén gido.

- Truc tiép dua céac tin, bai viét, tai liéu dang tai 1én Website ctia Pang bd
huyén do céc co quan, don vi va ¢4 nhén giri dén sau khi ¢6 y kién kiém duyét cta
Trudng ban, Phé Ban bién tép.

- Cap nhét Sé lidu 1én phan mém “hé thong théng tin téng hop phuc vu lanh
dao, chi dao cia cdp wy” thude linh vyc cia Ban Tuyen giao Huyén uy theo ting
thang, quy, 6 thang va nam.

- Théng ké sb lugng tin, bai do cic co quan, don vi, c4 nhan giri dén dé lam
co s& thanh toan ché d6 nhuan bit, thu lao hang quy.

- Tong hop, x4y dung béo cdo dinh ky (6 thdng, ndm) vé tinh hinh hoat dong
cua Website cia Pang bo huyén.

7. Pong chi Nguyén Vin Luyén - Chuyén vién Ban dan vén-Huyén uy,
thanh vién:

- Tham gia chinh trong viéc viét tin, bai cia Ban Dan vén, chiu trach viét,
cung cp tin, bai thudc linh vuc ctia Ban Dan van.

- Chiu trach nhiém viéc giri cac van ban cin huéng dan, tuyén truyén cua
Ban va khong thudc danh muc bi méat ciia Pang, Nha nudc cho Ban Bién tdp dé
bién tap dang tai 18n tiéu muc “Ban Dén v4n” thudc muc “Huéng dan nghiép vu”



trén Website Huyén Uiy Bao Lam.

- Cap nhat sb 1iéu 1én phin mém “hé théng théng tin tong hop phuc vu lanh
dao, chi dao cua cap wy” thudc linh vuc cia Ban Dan vin Huyén uy theo timg
thang, quy, 6 thang va nam.

8. Pdng chi Lé Thanh Trung — Chuyén vién Ban T8 chic huyén vy, thanh
vién:

- Tham gia trong viéc viét tin, bai va cung cép tin, bai thudc linh vuc cla
Ban T6 chuc.

- Chju trach nhiém giri cic vin ban cin hudng dan, tuyén truyén cua Ban va
khong thude danh muc bi mét cia Dang, Nha nuéc cho Ban Bién tap dé bién tap
ding tai 1én tiéu muc “Ban T4 chic” thugc myc “Huéng dan nghiép vu” trén
Website Dang bd huyén.

-'C4p nhat s6 liéu 1én phin mém “hé théng thong tin tong hop phuc vu lanh
dao, chi dao ctia cdp 1y thudc linh vyuc ctia Ban T chirc Huyén uy theo timg
thang, quy, 6 thang va nam.

9. Ddng chi V& Thj Bich Nim — Chuyén vién Vin phong Huyén Gy, thanh
vién:

- Tham muu xdy dung béo céo dinh ky (6 thdng, ndm) vé tinh hinh hoat
dong cua Ban Bién tap. Chuén bi ndi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu céc cude
hop ciia Ban Bién tip; ghi bién ban cic cude hop va théng bao bién ban, két lun
cuia Ban Bién tdp sau cac cudc hop.

- Truc tiép tham gia viét tin, bai vé linh vuc phu trach.

- Pua céc loai vén ban, tai liéu, thong tin déng tai trén céng thong tin dién t&x
cuia Pang bd huyén, trir cac loai tai liéu, van ban, thong tin c6 ndi dung Tuyét mét,
TSi mat, M4t va cac loai tai liéu, van ban, thdng tin chi dao mang tinh chét ni bd
ctia Pang theo dting quy ché.

- Cap nhit s liéu 1én phan mém “hé thong thong tin tong hop phuc vu linh
dao, chi dao cua cdap uy” thudce linh vuc Van phong Huyén ay theo ting théng,
quy, 6 thang va nam.

- Théng ké s6 luong cdp nhat vin ban; van ban dién tir, hd tro thanh vién
Ban Bién tdp d€ lam co s& thanh toan ché d6 hang quy theo quy dinh.

* Céc thanh vién trong Ban Bién tap thudng xuyén dé xuét v6i Ban Bién tép
va Thudng truc Huyén ty céc giai phap dé phat trién, nang cao chit lugng noi
dung ctia Website Dang bd huyén, khai thac, van hanh, stir dung céc hé théng phén
mém cta Khoi Pang,.

Ban Bién tp tran trong thong bdo ndi dung phan cong néu trén dén cac Ban



xdy dung Dang, Vin phong Huyén Uy, Trung, t4m Chinh tri huyén; Mt tran T
quéc va cac doan thé huyén; cac co quan, don vi thudc huyén céc Té chic co s6
Dang va cac thanh vién Ban Bién tap co6 lién quan dé biét, phéi hop td chirc thuc
hién./. &

Noi nhén: j '~ PHOBIi THU

- Vian phong Tinh y, ' “Kiém

- Thuong truc Huyén uy,

- TT HDND, UBND huyén, TRUON G BAN BIEN TAP
- Cac Ban xdy dung Déng,

- Vian phong Huyén iy, Trung tdm Chinh tri,
- Mit trin T quéc va doan thé huyén,

- Céc co quan, don vi thudc UBND Huyén,

- Cac t chirc co s& Dang,

- Thanh vién Ban Bién tdp,
- Lvu VPHU.
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