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QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché hoat déng cita Ban Bién tdp
Trang thong tin dién t& Dang bd huyen quan ly, van hanh
cic hé thong phian mém khdi Pang.

- Can o Quy ché 1am vigc cta Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, Thudng
trye Huyén ay khoa VI, nhiém ky 2020-2025;

- Can cur vao Quyét dinh sb: 750-QB/HU, ngay 8 thang 02 nam 2022 cua
Ban Thuong vu Huyén Gy ve viéc thanh 1dp Ban Bién tdp trang thong tin dién t&
Dang bd huyén Bao Lam; quan 1y, van hanh cac hé¢ théng phin mém khéi Dang.
.  Xét dé nghi clia Ban Tuyén gigo va Vian phong Huyén ty.

BAN THUONG VU HUYEN UY
QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét ‘di.tfh nay la “Quy ché hoat dong cta Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir Dang bd huyén Bao Lam; quan 1Y, van hanh céc
hé théng phan mém khéi Pang”. (goi tdt la Ban Bién tdp)

Piéu 2. Cac Ban xay dung Pang, Vian phong Huyén ty, Trung tim Chinh tri
huyén Mit tran TS québc va cac doan thé huyén; cac co quan, don vi thude huyén,
céc T6 chirc co s Pang va cac thanh vién Ban Bién tap chlu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.;;@ .

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
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QUY CHE HOAT DONG
Bién tap Trang thong tin dién tir Dang bé huyen Bio Lam;
quan ly, van hanh cac h¢ thong phan mém khdi Bang

(Kém theo Quyét dinh s6 ?QQQD/H U, ngayw thang 02 nam 2022
cua Ban Thuong vu Huyén uy)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Ban Bién tap
1. Chirc nang

- Ban Bién tdp la by phan tham muu, gitp viéc cho Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu va Thudng truc Huyén ty vé t6 chirc hoat dong ctia Trang théng tin
dién tir Pang bd huyén Bao Lam; quan ly, van hanh cac hé théng phén mém khdi
Dang.

- Ban Bién tap ¢6 trach nhiém quén ly, v&n hanh toan b ndi dung, thong tin
va dam bao cho cac hé théng phan mém dugc hoat dong lién tuc, an toan va phat
trlen mo rong.

2. Nhiém vu

- Tiép nhéan céc thong tin, dir liéu do cdc Ban xay dung Pang, Vin phong
Huyén ty, Trung tdm Chinh trj huyén; Mt trdn T quoc va cac doan thé huyén;
céc co quan, don vi thude huyén, cac Td chirc co s& Dang va cong tac vién giri dén
dé xir 1y, bién tap, xét duyét, cép nhat va xuét ban tin, dit liéu 1én Trang thong tin
dién tir Dang bd huyén Bao Lam (Website) theo ding quy dinh.

- Huéng dén va phbi hop véi céc co quan, don vi, dia phuong trong viéc thu
thap, bién tap thong tin, dir li€u. Tham gia viét tin, bai va bién tp tin, bai, anh
nham gidi thiéu, tuyén truyén vé& cac chii truong, dudng 16i ciia Pang va chinh
sach, phéap luét Nha nuéc; vé céc hoat déng ldnh dao, chi dao diéu hanh cua cip Uy
va chinh quyen trén cac Iinh vyc kmh té - x4 hoi, quoc phong an mnh xay dung
Dang va hé théng chmh tri. :

- Thyc hién viéc cdp nhat 36 liu trén hé théng theo Quy dinh s6 20-QP/TU,
ngay 06 thang 03 ndm 2020 cia Ban Thub'ng vu Tinh uy vé viéc quéan 1y, van
hanh, khai théc, su dung phdn mém “h¢ thong thong tin téng hop phuc vu ldnh
dao, chi dao ciia cap 1y,

- Quan 1y, vén hanh, khai thac, sit dung phin mém “Gii, nhdn va xit Iy viin
ban trén mang Internet” theo Quyet dinh s6 586-QP/TU, ngay 25 thiang 4 ndm
2017 cua Ban Thuong vu Tinh y . Cép nhat chuyén tai nhitng van ban di trén
phén mém IDOC qua trang thong tin dién tir Van kién Dang.



Diéu 2. Quyén han

1. Xem xét, lya chon va quyét dinh viéc dua thong tin 1én Website Dang bo
huyén va quan 1y, van hanh cac hé thdng phan mém khéi Pang.

2. Trao dbi, @& nghi 14nh dao céc co quan, don vi, dia phuong trong huyén
cung cap thoéng tin ¢& phuc vu cong tic ctia Ban Bién tip va van hanh céc hé théng
phan mém khéi Pang.

3. Bé nghi giai quyét cac khoan chi cho cong tac quan tri, van hanh, nhuin
but, thi lao cho tac phim, tin bai, tai liéu duge da‘mg trén Trang thong tin dién t
theo quy dinh hién hanh va quan 1y cac hé théng phan mém khdi Dang.

Chuong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP

Piéu 3. Truwéng Ban

1. Lanh dao, diéu hanh toan bd hoat dong cua Ban Bién tap va cac hé théng
phan mém khdi Péang; chi dao, td chirc thyc hién viée bién tip, duyét tin, xac thuc
tin, cp nhét va xudt ban tin 1én Website Dang bd huyén va quan ly, khai thac van
hanh, sir dung cc hé théng phan mém khéi Pang.

2. Phan c6ng nhiém vu cu thé cho céc ddng chi Phé Truéng Ban bién tip va
cac thanh vién Ban Bién tdp cac hé thong phan mém.

Piéu 4. Phé Truéng Ban

1. Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban vé céc ndi dung theo linh vuc phu
trach dugc phén cong.

2. Lam viéc voi cac co quan, don vi, dia phuong dé€ dé nghi cung cép tin bai,
tai liéu dang 1én Website Dang bo huyén va cach sir dung, van hanh va quan ly céc
hé thong pham mém ctia Dang.

3. Cap nhat théng tin vao cac hé thong phdn mém va tuyén chon tin, bai, anh
va duyét ndi dung tin, bai, dnh theo linh vuc dugc phan céng phu trach.

Diéu 5. Thanh vién
1. Bién tép, cdp nhéat ndi dung théng tin theo Iinh vyc phu trach do Trudéng

Ban phan cdng, ddm bao thdng tin day da, kip thaoi, chinh xdc va ding cic quy
dinh hién hanh.

2. Thudng xuyén tham gia theo dbi tién dé cap nhat thong tin dang trén cac
muc, tiéu muc duge phan cong phu trach. Nghién ciru, & xuat phuong hudng va
bién phap phét trién cac muc, tiéu muc ciia Website Dang bo huyén Bao Lam va
céc hé thdng phin mém cua khéi Pang.
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Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC, HOI HQP, KINH PHI HOAT PONG

Piéu 6. Ché d9 lam viée, hdi hop

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, sir dung con diu cua
Huyén 0y ddi voi cac van ban do Trudng ban ky; cac Pho Trudng Ban ky thi sir
dung dau cia don vi,

2. Trong trudng hop ddng chi Trudng ban tip di ving, cdc ddng chi Phé
Trudng tap duge ty quyén didu hanh hoat dong cua Ban bién tip cac hé thdng
phan mém, chi tri cac cude hop va sau d6 bao cdo két qua véi Trudng Ban.

3. Ban Bién tap t6 chirc hop dinh ky 6 thang va mot nam (hodc dét xudt khi
cdn) dé so két danh gia tinh hinh hoat ddng, két qua thuc hién nhiém vu d3 duoc
phan cong va ban bién phap thyc hién t5t nhiém vu cbng tac trong thoi gian tiép
theo. '

Piéu 7. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong cia Ban Bién tdp duge thyc thuc hién theo Quy dinh
hién hanh. Do Vian phong Huyén ty chii tr, phdi hop véi Ban Tuyén gido Huyén
Gy du tri va trinh Trudng Ban ky, duyét dé thuc hién.

: - Chwong IV '
VE CUNG CAP VA DANG TAI THONG TIN VA QUAN LY, VAN HANH,
KHAI THAC, SU DUNG CAC HE THONG PHAN MEM

Dicu 8. Nji dung thong tin

N6i dung thong tin (bai viét, dnh, tai liéu, van ban...) duge cung clp va
déng tai [én Website Dang bo huyén Bao Lam phai dam bao chinh xac, ¢6 nguén
gbc 15 rang ké ca cac tai liéu suu tap. Ngudi cung clp thong tin hay cong tac vién
khi ¢6 bai viét giri Ban bién tap phai chiu trach nhi¢m toan bd ndi dung théng tin
do minh cung cip.

Ban Bién tap s€ 1ap dia chi mail dé cong tac vién gui tin, bai vé Ban Bién
tap.

Diéu 9. Thoi gian thu thip, xir Iy, bién tip va ding tai thong tin

1. Viéc thu thép, xir ly thong tin duwoc thuc hién hang ngay. Quy trinh thu
thap va xir ly thong tin do Trudng ban hodc Pho Trudng ban phu trach quyét dinh.

2. Thoi han bién tép va dang tai thong tin
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a. Pbi vai tin tirc, sw kién khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién. )

b. Bbi v&i cac Hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén dé hodic céc sy kién
quan trong lién quan dén hoat dong cla dang bo huyén: khong qua 02 ngay lam
viéc sau két thic sy kién, hoi nghi, hoi thao.

¢. Boi vai thong tin tra 101, trao doi lién quan dén chirc nang, nhiém vu duoc
giao: Khong qua 10 ngay lam viéc ke tir khi tiép nhén thac méc, kién nghi, hoi dap.

d. d6i véi cac muc tin khic; bao dam dugc cdp nhat thuong xuyén, chinh
Xac.

Piéu 10. Ché df thong tin bao mat

1. Cac thanh vién Ban bién tép chiu trach nhiém vé néi dung, ban quyén ctia
thong tin thude linh vyc minh phu trach

2. Tuyét dbi tuan thii cic quy dinh hién hanh ciia Pang va Nha nudc vé ché
d6 bao méat déi véi cac thong tin.

Piéu 11.Viéc quan ly, viAn hanh, khai thac, sit dung cac hé théng phin
mém khdi Ping.

1. Phan mém “Giki, nhdn va xi Iy vin ban trén mang Internet” dugc quan 1y,
van hanh tap trung, thong nhat; duge st dung ding muc dich, thiét thuce, hiéu qua,
an toan. T chire, ca nhan sir dung phan mém chiu trach nhiém vé thiét bi, tai
khoan dang nhap va mat khau duge giao quan 1y, sir dung; ndi dung thong tin cung

clp, khai thac, trao ddi, luwu gifr trén mang: bao vé bi mat ciia Pang va Nha nudc
theo quy dinh.

2. Phan mé&m “hé théng thong tin tong hop phuc vu linh dao, chi dao cia
cap 1y” duge quan ly, vin hanh tép trung, théng nhét; duoc st dung dang muc
dich, thiét thuc, hiéu qua, an toan. Céc thanh vién Ban Bién tap thuc hién viée cép
nhat s6 lidu day da trén hé théng theo Quy dinh sb 20- QD/TU, ngay 6/3/2020 ciia
Ban Thuong vy Tinh uy. Thong tin, dir liéu cap nhat trao ddi pha1 tuan thu céc quy
dinh bao vé bi mat cia Pang va Nha nude.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Khen thwdng va xi 1y vi pham

1. Ban Bién tap s& xem xét va d& nghi khen thudng dbi véi nhiing tap thé, ca
nhan cé thanh tich xuit sic trong xay dung, quan ly va tham gia viét bai cho trang
thong tin dién t&r Huyén Béo L&m theo phan cap quén ly.
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2. Déi véi nhitng tap thé, c4 nhan vi- pham céc ndi dung cia quy ché nay,
Ban Bién tap s& xem xét mirc d6 vi pham dé @ nghi c6 hinh thirc ky luat thich hop
theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 13. T4 chikc thye hién

1. Ban Bién tép, cdc Ban xdy dyng Pang, Van phong Huyén ay, Trung tdm
Chinh tri huyén; Mat tran T6 quoc va cic doan thé huyén; cac co quan, don vi
thudc huyén, cac To chirc co s& Pang va cdng tic vién tham gia cung cap, trao doi
thdng tin trén Website Dang b huyén c6 trach nhiém thyuc hién dung quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién c6 van dé can thay déi cho phu hop véi quy

dinh ciia cp trén, Trudng ban Bién tap @5 xuit Ban Thuong vu Huyén ty xem xét
stra d6i hodic b sung Quy ché cho phii hop./.
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