
Biau s6: 0914.N/BNV-VTLT 
Ban hanh theo Thong tu so 
03/2018/TT-BNV ngay 
06/3/2018 
Ngay nhlari bao cao: 
Ngay thang nam 

Don vi bao cao: Huyen uSr Bao Lam 

Dun vi nhan bao cao: Van phOng Tinh us, 

S6 TRANG THIET HT DUNG CHO LIFIJ TRU 
Nam 

Ltru hit co quan 

Ma 
se) 

Don vi 
tird: 

2 2 
Tong so 

Co 
quan, 

t6  

eh& 
ca I 

Co 
quan, 

t6 
 

chi:re 
cap II

c a,
p 

p III 

Co 
quan, 

to
:
chi:re 

Co 
quan, 

t6 chile 
cap w 

Cap 
huyen 

Cep 
xa 

Luu 
frit 
lich 
su. 

A B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 

1. Chien (Jai gia/til 
bao plan thi lieu 

01  Met 
gia 

Trong dO: Gia oh' 
dinh 

02  Met 
gia 3,5 

Trong do: Gia di 
Ong 03 Met  

gia 

2. Camera quan sat 04 Chi& killing 

3. He thong chang 
dot nhap 05 

He 
• 

thong kh6ng 

4. He thong bao 
chay, chCra chay In 
Ong 

06 
He 

• 
thong khOng 

5. Binh chtra cha. 07 Chiec 2 
6. He thong dieu 
hoa nhiet dO trung 
tam 

08 
He 
• 

thong khOng 

7. May diau hOa 
nhia do  09 Chiec khOng 

8. May hot Am  10 Chirac khOng 
9. Dung cv do nhiet 
dO, dO Am 11 Chiec khong 
10. Thiet bi thong 
AiO  12 Chi& khOng 

11. May IdUr thing 
tai lieu  13 Chic khOng 

12. May kid( axit 14 Chiec khOng 



ao Lthn, ngay 05 ttiang 01 r 
VAN PHONG 
VAN PHONG 

13. He thong thiet 
bi tu be, plufc che 
tai lieu 

15 
He 

thOng 
kh6ng 

14. Mang dien rOng 16 
He 

thong 
 kh6ng 

15. Mang nei be 17 
He 

thong  kheng 

16. May chit 18 Chic Ichong 

17. 6 ltru du lieu 19 Chic khong 

18.May vi tinh 20 Chide 1 

19.May quet 
(Scaner) 

21 Chide 1 

20. May sao chtm 22 Chide kh6ng 

21. Cac trang thiet 
N kb& 

23  

_ . _ _ . ...... .. 
khOng 
r n 4 ..  

NGIAll 14P BIEU 

(K35, 119 va ten) 

NguyZn Thi Hoe 



Bap Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022 
KIT CHANH VAN PHONG 

H VAN PHONG 

Bien s6: 0913.N/BNV-VTLT 

Ban hanh theo Thong tu s6 
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 
Ngay nhan bao cao: 
Ngay thang nam 

Don vi bao cao: Huyen uy Bao Lam 

Don vi nhan bao cao: Van phOng Tinh uy 

DIN TICH ICHO LIAJ TRIY  
Nam 2022 

2  

Ma 
s6 

A A Tong so 

Kho chuyen dyng 

ICho 
khoang 

chuyen 
dung  
' 

ICho tam „ 
Tong so  

Da sir 
ding de 
bao quan 
tai lieu 

Chua sir, 
dung de 
bao quan 
tai lie'u 

A B 01=02+05+06 02=03+04 03 04 05 06 

I. Lull frit to quan , 01 
1. Ca quan, to chirc cap I 02 
2. Ca quan, to chirc cacp II 03 

3. Co quan, t6 cline cap III 04 

4. Ca quan, th chirc cAp Iv 05 

5. Cap huyen 06 1 36m 
6. Cap xa 07 
II. Ltru tiff lich stir 08 

NGUOI L4P BIEU 
(KJ% h9 va ten) 

Nguyen Thi Hoe 



1. Khai niem, phmrng phap tinh 
a) Khai niem: Kho lint tra la nai de' bao quan tai lieu hru tna. Cac loai kho ltru hi/ bao gm: Kho hm tra 
chuyen dung, kho luu frit khOng chuyen dung va kho tam: 

Kho lint tra chuyen dung la nod duce dung a bao quan tai liOu lint tra thee quy dinh tai Mvc  II ea a 
Thong tu s 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 du BO NOi vu huemg clan ve kho luu tra 
chuyen dung. 

Kho kEing chuyen ching la nod bao quan tai lieu hm tra chua bao dam cae you cau cüa Th8ng tu 
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 dm BO NOi vu huemg dan ye kho ltru tra chuyen dung. 
- Kho tam la nha cap 4, nha tam, dien tich tan dung (hanh lang, eau thang, sanh, ...) dimg de bao quan 
tai lieu hm tra. 

b) Phuartg phap tinh: Din tich kho hm Pit la dien tkh cM ltho lint fit tinh theo met vuong (m2). 
2. Cach ghi bieu 
COt 1: GE tong dien tich kho lint tra va chia theo timg loai ttrcmg img vai ck thing cila cOt A c6 den 
thin diem 31 thang 12 nam bao cao; 
COt 2: GE tong dien tich kho km tra chuyen ching va chia theo timg tuang ling yea ck &mg caa 
cet A c6 den thai diem 31 thang 12 Wain bao cao; 
COt 3: GM dien tich kho lint tra chuyen dung da sir dung va chia theo tung loai tuang img vol cac clang ( 
COt 4: GE dien tich kho lint tra chuyen dung chtra sir dung va chia theo timg loai tucmg img ved ck don 
COt 5: GE dien tich lcho hru tra thong chuy'en dung va chia theo terng loai tuang 1mg vol cat dong Mac 
Cot 6: GE dien tich kho lint tra tam va chia theo tUng loai tuang img \Teri caz ding caa cOt A c6 den thei 



NGIrta L813 
Tau 

(Kji, hp viz ten) 

Nguyen Tht Hoi Vu Th1 

Bao Lam ngay 08 thing 01 nam 2022 

KIT CHANH VAN PHONG 

H VAN PHONG 

Bieu s6: 0912.N/BNV-VTLT 
Ban hanh theo Thong ta so 
03/2018/TT-BNV ngay 
06/3/2018 

Ngay nhan bao cao: 
Ngay thang narn 

Don vi bao cao: Huyen uSi Bao Lam 

Don vi nhan bao cao: Van phOng Tinh uSI 

SO TA! LISU DUVC SAO CHVP 
Nam 2022 

Ltru tra co quan 

Ltru 
ter 
lich 

, sir 

MA 
A 

so 

Don 
. 

vl 

tinh 

• 
Tong s6 

Co 
quan, 

to 
chile 
cAp I 

Co 
quan, 

t6 
chirc 
cap ii 

Co 
quan, 

to 
chi:re 

cap!!! 

Co 
quan, 

A  
to 

eh& 
ii  
7 

A  
Cap 

huyen 

, 
Cap 
xa 

A 
, 

B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 

1. S6 tai lieu nn 
giay 

01 180 

2. SO tai lieu ban 
d6 

02  

3. SO tai lieu ghi 
am 

03  

4. S6 tai lieu ghi 
hinh 

04 

5. 50 tai lieu phim, 
anh 

05  

6. S6 tai lieu then  
tit 

06  

7. 50 tai lieu khac 
(chi fiat theo tai 
lieu 

07 





Bieu so: 0911.N/BNV-VTLT Don vi bao cao: Huyen uSr Bao Lam 

Ban hanh theo Thong ttr s6 
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Dan vi nhdrs bao cao: Van phong Tinh uSr 
Ngay nhan bao cao: 
Ngay thang nam sau 

SO TAILItU LUU TRIffNA RA Se DUNG 
Nam 2022 

Luu till ca quan 

Ma 
s 6 

Dan 
vi tinh 

• 
Tong  so 

Ca 
quan, 

tó 
clam 
cap I 

Ca 
quan, 

t6 
chile 
cap II 

Ca 
quan, 

• 
t6 

cap 
III 

Ca 
quan, 

6 
chtic 

.: cap 
IV 

ch 
•
irc 
tp Ca 

huyen 

„ 
Cap 
xa 

Ltru 
tat 
lich  

, SU 

A B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 
1. Tai he'll phyc vy 
theo yen au caa dc 
gia 

a) S6 lugt nguoi khai 
thac sir clang tai lieu 

01  Lugt 
nguai 205 59 

Tai ph6ng doe 02 
Lugt 
ngtroi 205 

Tnic tuyen 03 
brat 
ngutri 

b) S6 h6 sa/DVBQ 
phuc vi dc gia 

04 
no 

so/DV 

PQ Trong do: Tai lieu nen 
giay 05 so/DV 

DiTh 

2. TM 110 do cos quan 
Urn nit ding bo, gioi 
threu 

a) So lugt nguai khai 
thee sir dang tai lieu 

06  Lugt 
ngutri 

b) SO H6 sa/DVBQ 
dua ra sir dwig 

07 
116 

so/DV 

Trong do: Tai lieu nn 

gi)sa  
08 

H6 
scr/DV 

cn o nal cong no, gi 
filial' 

09 
tsas 

• 
AriAt 



d) S6 Fan' trung bay, 
trie'n lain 10 Lan 

Trong do: SO Fan tnmg 
bay, tritn lam true 
tuyen 

11 LAn 

d) so An phAm xuAt ban 12 An  
pham 

Trong do: S6 An pham' 
din dr 13 An 

ph:Am 
Bao Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022 

NGUOT LAP BIEL K/T CHANH VAN PHONG 
(K)5, hp va fen) PHO CHANH VAN PHONG 

Nguyexn Thi Hoe 



Bieu set: 0910.N/BNV-VTLT 
Ban hanh theo Thong tu sit 
03/2018/TT-BNV ngay 
06/3/2018 
Ngay nhan bao cat).  
Ngay thang näm sau 

Don vi bao cao: Huyen uy Bao Lam 

Don vi nhan bao cao: Van phong Tinh 

S6 TAI LIEU LIX TRU-  THU THAP 
Nam 2022 

Lau tra co quan 

Ma 
A 

so 
Don v. 

tinh 
A Tong so 

Cu 
quan, 

to chat 
ca., 1  
' 

Co 
quan, 

A,  
t" 

ch, ire 
cap IT 

Co 
, 

quan, to 
chile 

L 
cap III 

Co 
quan, 

A  
t" 
lute e 

cap IV 

A 
Cap 

huyen 

• 
Cap 
xa 

Ltru 
- 

tar 
lich scr 

A B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 
1. Tat lieu nn 

. A may 
a) SO tai lieu Itru 
frit da thu thap 
trong nam 

01 

LW 

set/Du 
n vi 

Quy ra met gia tai 
lieu 02 

Met 
gia 2m 

b) SO tai lieu Itru 
frit da den han thu 
thap nhung chua 
thu thap 

03 Met  
gia lm 

2. Tai lieu ban de 

a) So tai lieu ltru 
ter da thu thap 
trongoam 

04 Tam 

b) SO tai lieu ltru 
ter da den hart thu 
thap nhtmg chin 
thu that, 

05 Tam 

3. Tali lieu ghi am 
a) SO tai lieu km 
frit da thu thap 
trong nam 

06 
CuOn, 
bang, 

dia 

Quy ra gia nghe 07 
Gio• 
nghe 



b) Se tai lieu ltru 
tra cm-  den han thu 
thap nhtmg chua 
thu that) 

08 
CuOn, 
bang, 
dia 

4. Thi lieu ghi 
hinh 
a) NO tat iicu um 
tra da thu thap 
trnna nam 

09 
eugn, 
bang, 

Ain 

Quy ra gior chieu 10 
e
Gllf  hiu  

6) so tat ticu lint 
tra da den hart thu 
11-tAn nhirna Ann 

11 
cum, 
bang, 

Ain 
5. TM lieu phim, 
finh , 
a) So tai lieu luu 
nit da thu thap 
trongrn ,na 

12 Chiec 

b) So tai lieu luu 
tra cm den han thu 
thap nhtmg chua 
thu that) 

13 Chic 

6. TM lieu dien tn. 

a) Se tai lieu ltru 
frit da thu thap 
trong nam 

14 He au 

Quy ra dung lugng 15 MB 

b) Só tai lieu ltru 
tra da den han thu 
thap nhtmg chua 
thu thap 

16 MB 

7. SO tai lieu khfic 
(chi tit theo tai 
lieu) 

NGUtil LAP 
BIEL 

(Kti, Iv viz ten) 

Bao Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022 

KIT CHANH VAN PHONG 

PHi VAN PRONG 

NguyZn Thi Hoe 



Bieu so: 0909.N/BNV-VTLT 
Ban hanh theo Thong tu st 
03/2018/TT-BNV ngay 
06/3/2018 
Ngay nhdn bao cap: 
Ngay thang nAm sau 

Don vi bao cao: Huyen Ban Lam 

Dan vl nhdn bdo Van phOng Tinh uST 

S6 TAI LItU LUAU TRIT 
Nam 2022 

Ltru trir co quan 

MA • 
s8 

Don vi 
tinh 

• 
Tong s6 

Cu 
quan, 

th chirc 
cAp I 

Co , 
quan, t8 

chirc 

Ca 
quan, 

t6 chirc 
cap III 

Co 
quan, 

to 
chirc 
cAp 
IV 

CAp 
huy0 

Cdp 
xã 

Ltru 
frit 

lich sir 
cAp II 

A B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 
1. Wing s6 
phong/suu 
tApiefing trinh 

A 
hru bit (co den 
31-12 nAm back 
cao) 

01 

Phong/ 
suu 

ta;p/cong 
trinh 

Trong do: SO stru 
1313  

02 Stru tdp 

Trong do: SO 
Gong trinh 

03  C6ng 
trinh 

2. Sli tai li?u 
x . A nen way 04  

HO 
so/Dan 
vi bao 
quan 

Quy ra met gia 
tai lieu 05 Met gia 4m 

a) Mire dO xi( lyr 
nghip vu 

06  

- SO tai lieu dd 
chinh bit hoan 
chinh 

07 

HO 
so/Dan 
V i bao 
quan 

Quy ra met gia 
tai lieu 08 Met gia 2m 



- So tai lieu dal 
chinhb,  sa ber 

09  

HO 
scr/Dcm 
vi bao 
quan 

Quy ra met gia 
tai lieu 

10 Met gia 

- SO tai lieu 
chua chinhb'r 

11 Met gia 1m 

b) SO tai lieu bi 
hu hong 

12 Met gia 

3. So di lieu 
ban dO 

13 ra  na 

a) SO tai lieu da 
thong ke bien 
mix , 

14 Tam 

b) SO tai lieu bi 
far hong 

15 Tam 

4. SO tai lieu ghi 
am 

16  
CuOn, 

bang, dia 

Quy ra so giO 
nghe 

17 Gia nghe 

a) SO tai lieu da 
theng la bien 
muc 

18 
Cuon, 

bang, dia 

Quy ra gib nghe 19 GiO nghe 

b) S6 tai lieu bi 
hit hang 

20 CuOn, 
bang, dia 

5. SO tai lieu ghi 
hinh 

21  Cuon, 
bang, dia 

Quy ra s6 gib.  
chieu 

22 Gib nghe 

a) So tai lieu da 
thong ke bien 
time 

23 
CuOn, 

bang, dia 

Quy ra giO chiau 24 Gib nghe 

b) SO tai lieu bi 
hit heng 

25  CuOn, 
bang, dia 

6. SO tai lieu 
phim, finh 

26 Chi& 

Trong do: SO 
phim am ban 

27 Chiec 



a) Só tai 110 da 
thong ke Nen 
mix 

28 Chik 

b) S6 tai Ru b i 
hu hang 

29 Chiec 

7. SO tii lieu 
then tir 

30 H6 so 

Quy ra dung 
ltrong . 

31 MB 

Trong do: SO Cal 
li4u da co dr 110 
dc tã 

32 H6 so 

Quy ra dung 
lucrng 

33 MB 

8. So tai lieu 
khfic (chi tik 
theo tli lieu) 

34 

NGUUI LAP 
BIEU 
h9 va ten) 

Bao Lam , ngay 08 than 01 nam 2022 

KIT CHANH VAN PHONG 

PHO CHANH VAN PHONG 

Nguyen Thi Hoe 





Bieu s6: 0908.N/BNV- 

Ban hanh theo Th6ng tu s6 
03/2018/TT-BNV ngay 
06/3/2018 

Ngay nhAn bao cao: 
Ngay thang nam 

. Don vi bao cao: Huyen uST Bao Lam 

Don vj nhan bao cao: Van phOng Tinh uST 

SO NHAN SI; LAM CONG TAC TRU 
Nam 2022 

Dow vi tinh: N eri 

Liru till ca quan 
_ 

Um 
tit 

lich sir 
MA 

• 
s6 

T6n 6 g s 

Ca 
quan

' 
 t6 

chire 
cap I 

Ca 

, 
t6 chirc 
cap II 

quan" 
Ca 

quan 
t6 chile 
cap III 

Ca 
quan, t6 

chile 
cap IV 

Cap 
huyen 

Cap 
xa 

A B 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 

1. Wong st nhan sty 
(co den 31-12 nAm 
bao cao) 

01 

Trong do: Nil 02 1 
Trong do: Chuyen 
filch 

03  

2. Chia theo trinh 
di) dio to 
a) Tren dai h9c 04 
b) Dai h9c 05 
Trong do: chuyen 
nganh van thu, luu 
tra 

06 

c) Cao dang 07 
Trong dO: chuyen 
nganh van thu, luu 
tat 

08 

d) Trung cap 09 
Trong do: chuyen 
nganh van thu, luu 
tit 

10 1 

d) So cap (tap huan 
ngan han) 11 



Trong de: chuyen 
nganh van thu, hru 
tilt 

12 

3. Chia theo ngach 
Ong chat, clinic 
danh nghe nghiep 
vien chat, chat 
danh nghe nghiep 
lint tilt 
Ltru trit vial chinh 
vä tucmg dining 

13 

Ltru fill vien va 
tuang dining 

14 

Luu trir vien trung 
cap va tucmg ducmg 

15  
x 

Khac 16 
4. Chia theo nhom 
tad 
Tit 30 ft& xuong 17 
Th.  31 den 40 18 
Tir 41 den 50 19 
Tir 51 den 55 20 x 
Tir 56 den 60 21 
Tren 60 Mei 22 

Naafi LAP BIEU 

(Ki, 129 va ten) 

Bao Lam„ ngay 08 thang 01 nam 2022 

KIT CHANH VAN PHONG 

P H VAN PHONG 

Nguygn Thi Hoe 



Bao Lam, ngay 08 Mang 01 nam 2022 
KIT CHANH VAN Pile:ONG 

VAN PHONG 

Brien s6: 0907.N/BNV-VTLT 

Ban hanh theo Thong tu so 
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 

Ngay nhan Mo cao: 
Ngay thang nam 

Hu* US,  Bao Lam 

Dun I/. en No cat): 
Van ph6ng Tinh uSr 

SO TO CHITC LUTJ TRU.  
Nam 2022 

Ma s6 
, 

Tong so 
Trung tam hru 
frit va tucmg 

ducmg 

 
To luu 

frit  
BO phan hru 

tit 

A B 01=02+..+05 02 04 05 

I. Lath trir co quan , 01 
1. Cu quan, to chfrc cap I 02 
2. Ca quan, tO chIrc cap II 03 

3. Ca quan, t6 chIrc cdp III 04 

4. Ccr quan, t6 chirc cdp IV 05 

5. Cap huyen 06 1 
6. Cap xa 07 
II. Ltru tilt lich sir 08 

NGUOT LAP BIEL 
(K.V, hQ va ten) 

Nguyin TN Hoe 





Bieu só: 0906.N/BNV-VTLT 

Ban hanh theo Thong tu so 
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 

Ngay nhan bac, cat): 
Ngay thang nam sau 

Dan vi bao cao: Huyen ust Bao Lam 

Dan vi nhan bao cao: Van phong Tinh uSI 

SO LUCING VAN BAN CHI DSO VA HU'ONG DAN NGHIEP VkJ 
CONG TAC LUV TRIr 

Mm 2022 
Dow vi tinh: Van ban 

Ma so 'Ring so 

, 
Quy che, 
quy trinh 
nghlep viii 

luu tit 

Quy che 
khai thaz 

va sir 
clung tai 
lieu hit 

trer 

NOi quy 
ra vao 

kho ltru 
tit 

Bang 
thOi han 

bao 
quail 

Cac quy 
dinh 

Ichac ye 
Mu tra 

A B 01=02+...+06 02 03 04 05 06 

I. Lull trit ca quan , 01 
I. Ca quan, to chirc cap 1 02 
2. Ca quan, to chile cap II 03 

3. Ca quan, tó eh& cap III 04 

4. Ca quan, tó chat cap IV 05 

5. Cap huyen 06 khong co 
6. Cap xa 07 
II. Ltru frit lich sir 08 

NGIAII LAP BIEU 
(K)), ho va ten) 

Boo Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022 
KIT CHANH VAN PHONG 

PHO CHANH VAN PHONG 

Nguyen Thi Hoe 





Boo Lam, ngay 08 thing 01 nam 2022 
IUT CHANH VAN PHONG 

NH VAN PHONG 

Bi6u s6: 0905.N/BNV-VTLT 

Ban hanh theo Th6ng tu s6 
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 

Ngay nhan bao cao: 
Ngay thang narn sau 

Huy'Oa uSr Bao Lam 

Dan vi than bao cap: Van phong Tinh 
uS,  

SO LONG HO SO 
Nam 2022 

Dan vi tinh: H3 sa 
Ma so Tong so tit, su nn 0y HO so.  din hi' 

A B 01=02+03 02 03 
TONG SO 01 
I. Co quan, ta chirc cap I 02 
2. Ca quan, to chirc cap II 03 

3. Ca quan, t6 chirc cap III 04 

4. Co van, to eh& cap Iv 05 

5. Cap huyen 06 10 hop chua co 
6. Cap xa 07 

NGUOT LAP BIEL 
(Kfi, h9 va ten) 

Nguyen Thi Hoe 





Bieu sO: 0915.N/BNV-VTLT 
Ban hanh theo Thong tu só 
03/2018/T1'-BNV ngay 
06/3/2018 
IN gay mign into eau. 
Ngay thing narn 

Dan vi bao cao: Huyen Uy Bao Larn 

Dan vi Ethan bao cao: Van phong Tinh uy 

JUNII PH! CHO HO4T BONG Lift TRU 
Nam 2022 

Dan vi tinh: TriOu clang 

Luu tit ca quan 
Luu 
frit 
lich 
sir 

MA s6 Tong so 

Cu 
quan, 

to 
chirc 
cap I 

Ccr 
quan, 

to 
chat 
cap II 

Ca 

iquan' 
to chirc 
cap i III 

Ccr 
quan, 

t6 
chirc 
I 

cap IV 

• 
Cap 

huyen 

• 
Cap 
xd 

A B 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08 
I. Thu 01 
1. Ngan sach cap 02 
2. Thu phi sir dung tai 
lieu 

03  

3. Thu khac 04 
II. Chi ((long 5 = (long 6 
-1- clang 10) 

05  

1. Chi hot &Ong thuang 
xuyen 06 khOng 

a) Ngan skit cAp 07 
b) Tir phi sir dung tai lieu 
duce de lai 

08  

c) NguOn khac 09 
2. Chi dau tu phat trien 10 

a) Ngfin sach cap 11 
b) Tir phi sir dung tai lieu 
duce de lai 

12  

c) Nguan khac 13 

NGUOI LAP BIEL 
(Kp, hp va ten) 

Bao Ldm ngay 08 thang 01 nam 2022 
K/T CHANH VAN PHONG 

VAN PHONG 

Nguyen Thi Hoe Via Thi An 
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