Biéu s6: 0914.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s

03/2018/TT-BNV ngay

06/3/2018
Ngay nhéan bao cdo:
Ngay thang niam

SO TRANG THIET BI DUNG CHO LUU TRU

Don vi bao cdo: Huyén uy Bao Lam

Pon vi nhan bdo cdo: Vian phong Tinh uy

Néam ...
Luu tritr co quan
Luu
5:;1 5;1 Co Co trit
Ma |Donvi|. . 1 dk : | quan, | quan, | Cap |Cap|,.
¢ | ... |Tongso to o |2 7. -~ | . |lich
sO | tinh ) ., [t0 chirc[tO chirc| huyén | xa | .
onltc: | ehlia | e o1 {iok 1V o
capI |cap II P P
A B C |01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 | 08
1. Chiéu dai gia/ti o1 | Meét
bao quan tai liéu gia
Tlrong do: Gia ¢o 02 NI'C"[ 35
dinh gia
Trong d6: Gia di Mét
p 03 .z
dong gia
2. Camera quan st | 04 | Chiéc khong
3. H¢ thong chéng Hé .
dot nhap 05 1 théng khéng
4. H¢ thong béo e
chdy, chita chdy tu| 06 . khong
g thong
dong
5. Binh chira chay | 07 | Chiéc 2
6. Hé¢ thong diéu He
hoa nhiét do trung| 08 i khong
% thong
tam
7. May diéu hoa o ;
nhiét d 09 | Chiéc khong
8. Méy hit 4m 10 | Chiéc khong
9. Dung cu do nhiét .z 5
10. Thiét bji thong .
" 12 | Chiée khong
11. May khtr tring vk .
t4i liu 13 | Chiéc khoéng
12. Méy khtr axit | 14 | Chiée khéng




13. Hé ,thc“')ng thié; =
bi tu bo, phuc che| 15 S khong
N thong
tai li€u
14. Mang dién rong| 16 o khong

i Gy thong

< o Hé 3

15. Mang ndi bd 17 thong khong
16. Méy chii 18 | Chiéc khong
17.O0 lwu dit lisu | 19 | Chiée khéng
18. M4y vi tinh 20 | Chiéc 1
i Ut 51 | chiée |
(Scaner)
20. May sao chup 22 | Chiéc khong
21. Céac trang thiét <
bi kiiic 23 khong

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho va tén)
/ﬂﬁ%

Nguyén Thi Hoé

Bao Lam ngay 08 thang 01 ndm 2022
VAN PHONG
VAN PHONG




Biéu s6: 0913.N/BNV-VTLT Don vi bao c4o: Huyén uy Bao Lam

Ban hanh theo Théng tu sé
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén bao céo:

Ngay thang nam

Don vi nhin bdo cdo: Van phong Tinh uy

DIEN TiCH KHO LUU TRU

Néam 2022

i 2
Pon vi tinh: m

Kho chuyén dung
past | ch | Kho
Ma| .. a st | MUAST 1hong
56 s Téng s6 d,l'mg d,e d1ung dF chuyén SIBi
bdo quéan|bao quan d
o i ung
tai liéu | tai liéu
A B |01=02+05+06 [ 02=03+04 03 04 05 06
I. Liru trir co quan 01
1. Co quan, t6 chirc cap 1 02
2. Co quan, t6 chire cap I 03
3. Co quan, t chirc cAp ITT | 04
4. Co quan, té chtre cAp IV | 05
5. Cap huyén 06 1 36m
6. Cap xa 07
I1. Lwu trir lich sir 08
Bédo Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022
NGUOI LAP BIEU K/T CHANH VAN PHONG
(Ky, ho va tén) Pl OCHA] H VAN PHONG
iy X
—

P

Nguyén Thi Hoé




1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Kho luu trit 1a noi dé bao quan tai liéu luu trir. Cac loai kho Iuru trir bao gdm: Kho lwu trit
chuyén dung, kho luu trit khong chuyén dung va kho tam:

- Kho luu trir chuyén dung la noi dugc ding dé bao quén tai liéu luu trit theo quy dinh tai Muc II cta
Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 ctia B Noi vu hudng din vé kho lwu trit
chuyén dung.

- Kho khéng chuyén dung la noi bao quan tai liéu luu trit chua bao dam cac yéu ciu ciia Thong tu
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 ctiia B Noi vu huéng dan vé kho luu trir chuyén dung.

- Kho tam la nha cép 4, nha tam, dién tich tdn dung (hanh lang, clu thang, sanh, ...) dung dé bao quan
tai liéu luu trir.

b) Phuong phép tinh: Dién tich kho luu trit 1a dién tich ctia kho luu trit tinh theo mét vudng (mz).

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tong dién tich kho luu trit va chia theo ting loai twong tmg véi cac dong cua cot A c6 dén
thoi diém 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cot 2: Ghi tdng dién tich kho luu trit chuyén dung va chia theo tirng loai trong (mg véi cac dong cia
Ot A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim bdo céo;

Cot 3: Ghi dién tich kho luu trir chuyén dung da sir dung va chia theo tirng loai twong tmg véi céc dong «
Cot 4: Ghi dién tich kho luu trit chuyén dung chwa sir dung va chia theo ting loai twong (g véi céc don
Cot 5: Ghi dién tich kho luu trit khong chuyén dung va chia theo timg loai twong {mg véi cac dong cta ¢
Cot 6: Ghi dién tich kho luu trlr tam va chia theo ting loai twong (mg véi cac dong ctia ¢ot A c6 dén the:



Biéu sé: 0912.N/BNV-VTLT Don vi bdo cdo: Huyén uy Bao Lam
Ban hanh theo Thong tu s&

03/2018/TT-BNV ngay N S
06/3/2018 on vi nhan bao cao: Van phong linh uy

Ngay nhén bao cdo:
Ngay thang ndm

SO TAI LIEU PUQC SAO CHUP

Nam 2022
Luu trlr co quan
Co | Co | Co €0 Luu
Don quan, [ quan, | quan Crad : trir
Ma P 2 L 2 " 2 g 2 ’ to Cép Cép .
o vi |Tong so to to to hie | huve . lich
tinh chire | chire | chirc CC%C kb Ml
ip 1| cap IT |cap III
cap I | cap II [cap v
A B C [01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08
1. SO tai liéu nén
ok 01 180
glay
2. SO tai liéu ba
: 0 tai liéu ban 02
do
f;i. So6 tai liéu ghi 03
am
4. SO tai lidu ghi
hinh na
?. So6 tai li¢u phim, 05
anh
6. SO tai lieu dién
i 06
7. SO tai liéu khac
(chi tiét theo tai| 07
liéu
Béo Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022
NGUOI LA : . y
GUO} Lap K/T CHANH VAN PHONG
BIEU
(Ky, ho va tén) P ANH VAN PHONG

Dbl
5 )
(e S ke
‘!‘MN PHONG |

f\[l/
e

Nguyén Thi Hoé
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Biéu s6: 0911.N/BNV-VTLT Pon vi bdo cao: Huyén uy Bao Lam

Ban hanh theo Thong tu s6

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Don vi nhan bao cdo: Véan phong Tinh uy
Ngay nhén béo cao:

Ngay thiang nam sau

SO TAI LIEU LUU TRU PUA RA SU DUNG
Nam 2022

Luu trit co quan

Co Co Co Co L
quan, | quan, tri

» , quan, | quan, 2 2 P £
Mia| b g ; : : ,
217" | Téng sé o | 5 [ 20 | 2 [ CupCap gy
sO |[vitinh , ., | chue | chie [ huyén| xa ;
chue | chic ok | o su
cap [ | cap I1 I v
A B C |01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 | 08
1. Tai liéu phuc vu
theo yéu cau cia doc
gid
A \ e k .
a)’Sonluo“t ng%roi hai 01 Luc{t’ 205 | 59
thac str dung tai liéu nguoi
C L
Tai phong doc 02 u‘ort 205
nguoi
Truc tuyén 03 L”?'t.
nguoi
A A o
2 50 W0 soBVRO o1 Lamy
phuc vu doc gia -
.. ie 718 A 3 (0]
Trong do: Tai liéu nén 05 |so/BV

glay RO

2. Tai liéu do co quan
Luu trir cong bo, gioi

thiéu

a) SO luogt nguoi khai Luot
s 0 s 06 "

thac str dung tai liu nguoi |

A A I'TU

b) SO ’Ho so/DVBQ 07 lso/BV

dua ra str dung N

Trong d6: Tai liéu nén Ho6
2 08

gidy so/DV

CJ SO bal cong bo, giol 09 | BA

y
thién vist




d) SO lian trung bay,

G e 10 | Lan
trién 1am
Trong do: So lan trung
bay, trién 1am tryc| 11 | Lin
tuyén
d) Sé 4n phém xuit ban| 12 Afl
pham
Trong d6: S6 an pham An
Wi 13 2
dién tir pham

NGUOI LAP BIEU
(KY, ho va tén)

=

Nguyén Thi Hoé

Béo Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022
K/T CHANH VAN PHONG
PHO CHANH VAN PHONG




Biéu s6: 0910.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s6
03/2018/TT-BNV ngay

06/3/2018

Ngay nhén bao cdo:

Ngay thang nam sau

Don vi bdo cdo: Huyén uy Bao Lam

Don vi nhan bdo cdo: Vin phong Tinh uy

SO TAI LIEU LUU TRU THU THAP
Nam 2022

Luu trit co quan

Co

Co

Co Co Luu
Ma | Don vi Téng sb quan, q:gn, quan, to qlign, Céap | Cép .trfr'
so | tinh to chie| . | chuc . |huyén| xa [lichsu

p chirc | chirc
cap | chp I cap III ShpV

A B G 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08

1. Tai liéu nén

gidy

a) S6 tai liéu luu o

¥ da thu thap| 01 |3VP0

trong nam E,Vl

QPy ra mét gia tai 02 M'ert m

li¢u gia

b) SO tai liéu lwu

trit dd dén han thu MEét

5 03 . Im

thdp nhung chua gia

thu thap

2. Tai liéu ban dd

a) SO tai liéu luu

trdt dd thu thap| 04 | Tim

trong nam

b) S6 tai liéu luu

trLi da dén han thu 05 | Tém

thdp nhung chua

thu thép

3. Tai liéu ghi Am

a) SO tai liéu Iuu Cudn,

trr da thu thap| 06 | bang,

trong nam dia

Quy ra gi¢ nghe 07 e

nghe




b) S6 tai lieu luu

trir da dén han thu C?(‘m’
% 08 | bang,
thdp nhung chua dia
thu thap
4. Tai liéu ghi
hinh
a) SO tar licu Iuu Cuon,
trit da thu thap| 09 | bang,
trong nim Aia
: Gio
10 chié 10 £
Quy ra gio chiéu i
b) Do tar Iicu Tuu Cuon,
trit da dén han thu| 11 | bing,
An nhirno chira dia
S. Tai liéu phim,
anh
a) SO tai liéu luu
trit da thu thap| 12 | Chiéc
trong nam
b) S6 tai liéu luu
tnf da dén han thu 13 | Chiée
thdp nhung chua
thu thap
6. Tai liéu dién tir
a) SO tai lidu luu
trit di thu thap| 14 | Ho so
trong nam
Quy ra dung lugng | 15 | MB
b) S6 tai liéu Iuu
trit dd dén han thu 16 | MB

thdp nhung chua
thu thap

7. S6 tai lidu khac
(chi tiet theo tai
liéu)

NGUOI LAP
BIEU
(Ky, ho va tén)

/\}*//7
/

Nguyén Thi Hoé

Béo Lam, ngay 08 thang 01 nim 2022
K/T CHANH VAN PHONG
PHOE@E}ANH VAN PHONG

N #/
..‘,‘;\\ b,/




Biéu s6: 0909.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s

03/2018/TT-BNV ngay

06/3/2018

Ngay nhan béo cao:
Ngay thang ndm sau

Don vi bdo cdo: Huyén uy Bao Lam

Don vi nhéan bao cdo: Van phong Tinh uy

SO TAI LIEU LUU TRU

Nam 2022

Luu trit co quan

Co
Co Co Co |quan, Luu
Ma | Don vi Téng s6 quan, |quan, to quan, t6 | Cép | Cap 'U'ff’
56 tinh t0 chie| chic [td chirc| chic |huyén| xa |lich sur
cap I cap I | cép III cap
IV
A B C 01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08
1 Téng s0
phéng/suwu Phong/
tap/cong triqh 01 suu
Iru trir (c6 deén tap/cong
31-12 nam bao trinh
cd0) ’
l:rong dé: SO suu 02 | Suutap
tap
Trong do: S6 03 Cong
cOng trinh trinh
H6
2. sé’ @i ligul o | so/Don
nén giay vi bao
quan
Quy ra mét gidl o | \rg gig 4m
tai liéu
a) Muc do xu ly 06
nghiép vu
- S6 tai lieu da Ho
chinh 1y hoan| 07 | S9/PON
chinh vi bao
quan
t%?ieia M8 08 | Met gia 2m




Ho

- S tai lidu da 09 | so/Pon
chinh ly so bd vi bao
quan
e
Quy . met @4 10 | masepis
tai liéu
- S6 tai liéu o .
chirachiahly | 1 | Meew im
b) Sb tai liéu bi o el
it hésip 12 | Mét gia
3. S6 tai liéu .
e 13| TA
bin db o
a) SO tai liéu da
théng ké bién 14 | Tim
muc
b SA a8 FeA 2 j
) ? tai liéu bi 15 Tim
hu hong
4. S6 tai liéu ghi Cudn,
k J 16 |, .
am bang, dia
Quy ra s6 gio 17 |Gio nghe
nghe
a) SO tai liéu da )
théngkébien | 18 | SUO%
bang, dia
muc
Quy ra gio nghe | 19 |Gid nghe
b) SO tai liéu bi 5o | Cuén,
hu hong bang, dia
5. S6 tai liéu ghi 5y | Cuon,
hinh bang, dia
QSO | 5 | Gidrnghe
chiéu
a) SO tai liéu da -
thong ké bién 23 bing, dia
muc
Quy ra gi¢ chiéu | 24 |Gid nghe
b) SO tai lidu bi 55 | Cuon.
hu hong bang, dia
6. so tzjl liéu 26 | Chiée
phim, anh
f do: Sa P
Fong €050 1 57 | Chibe

phim 4m béan




a) SO tai liéu da
thong ké bién
muc

28

b) S6 tai liéu bi
hu héng

29

7. S6 tai liéu
dién tir

30

Quy ra dung
luong

31

Trong dé: S6 tai
liéu da co dir liéu
dac ta

32

Quy ra dung
lugng

33

8. S6 tai liéu
khic (chi tiét
theo tai liéu)

34

NGUOI LAP
BIEU
(Ky, ho va tén)

/}

Nguyén Thi Hoé

Béao Lam , ngay 08 thang 01 nam 2022

K/T CHANH VAN PHONG
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Biéu s6: 0908.N/BNV- Don vi bao cdo: Huyén uy Bao Lam
Ban hanh theo Théng tu sd
03/2018/TT-BNV ngay

06/3/2018 Don vi nhan bao cdo: Van phong Tinh uy
Ngay nhan béo céo:
Ngay thang nam

SO NHAN SU' LAM CONG TAC LUU TRU
Nam 2022
Don vi tinh: Nguoi

Luwru trir co quan

Co Co Co Co Luu
Ma Téne s quan, t| quan, | quan, |quan, td| Cép | Cép| trir
) & chirc |6 chirc |td chire| chie |huyén| xa |lich sir
capl | capII | cép 1| cdp IV
A B |01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08

1. Tf;ng s0 nhén sy
(c6 dén 31-12 niam| 01

bao cido)
Trong do: Nir 02 1
Trong d6: Chuyén
. 03
trach
2. Chia theo trinh
do dao tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05

Trong d6é: chuyén
nganh van thu, luu| 06
trir
¢) Cao dang 07
Trong d6: chuyén
nganh vin thu, luu| 08

trix

d) Trung cip 09

Trong d6: chuyén

nganh van thu, luu| 10 1
tror

d) So cap (tap huén

ngin han) 1




Trong d6: chuyén

nganh van thu, luu| 12
trir
3. Chia theo ngach
cong chire, chire
danh nghé nghiép
vién chire, chire
danh nghé nghiép
luu trir
Luu trit vién chinh 13
va tuong duong
Luu trit vién va

14
tuong duong
L}Iu trir vién trung 15 &
cap va tuong duong
Khac 16
4. Chia theo nhom
tudi
Tir 30 tré xudng L7
Tir 31 dén 40 18
Tir 41 dén 50 19
Tir 51 dén 55 20 X
Tir 56 dén 60 21
Trén 60 tudi 22

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho va tén)

Nguyén Thi Hoeé

Bao Lam,, ngay 08 thang 01 nam 2022
K/T CHANH VAN PHONG
O.CHANH VAN PHONG




Biéu sb: 0907.N/BNV-VTLT
Ban hanh theo Thong tu s6

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018

Ngay nhan béo céo:
Ngay thang nam

Huyén Uy Bao Lam

Pon vi nhédn bao cao:
Van phong Tinh uy

SO TO CHUC LUU TRU
Nam 2022
T A ;
P I e e B T T
Maso| Tongso | trir va tuong . i
trir trir
duong
A B 01=02+..+05 02 04 05
I. Luu trir co' quan 01
1. Co quan, to chirc cap | 02
2. Co quan, t6 chire cap 11 03
3. Co quan, t6 chirc cip II 04
4. Co quan, td chire ce“ip IV 05
5. Cap huyén 06 1
6. Cap xa 07
II. Luu trir lich sir 08

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho va tén)

Nguyén Thi Hoé

Bao Lam, ngay 08 thang 01 ndm 2022
K/T CHANH VAN PHONG







Biéu sé: 0906.N/BNV-VTLT

Ban hanh theo Thong tu s6

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018

Ngay nhén béo cdao:
Ngay thang nam sau

Don vi bdo cdo: Huyén uy Bao Lam

Don vi nhan bao cdo: Van phong Tinh uy

SO LUQONG VAN BAN CHI PAO VA HUONG DAN NGHIEP VU

CONG TAC LUU TRU
Nam 2022
DPon vi tinh: Van ban
Quy ché
Quy ché, | khai thac | Noi quy| Bang | Cac quy
Ma 6 | Téne s& quy trinh [ va st ravao |thoi han| dinh
8350 nghiép vu| dungtai | kholuwu| bao |[khacvé
luu trir | liéu luu trir quan | luu trir
trir
A B |01=02+...+06 02 03 04 05 06
I. Lwu trir co’ quan 01
1. Co quan, to chirc cap | 02
2. Co quan, to chire cap II 03
3. Co quan, td chirc cap ITT | 04
4. Co quan, tb chirc cip IV | 05
5. Cap huyén 06 |khéng c6
6. Cap xa 07
I1. Lwru trir lich sir 08

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho va tén)

—1

Nguyén Thi Hoé

Bao Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022

K/T CHANH VAN PHONG

PHO CHANH VAN PHONG
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Biéu sb: 0905.N/BNV-VTLT Huyén uy Bao Lam
Ban hanh theo Théng tu s6

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 =Ianvi ibdn lade eilex Ve phitng Thih

uy
Ngay nhén bao céo:

Ngay thang nam sau

SO LUQNG HO SO
Nam 2022
DPon vi tinh: Ho so
M3 sé |Tong sb Ho so nén gidy Ho so dién tir
A B 01=02+03 02 03
TONG SO 01
1. Co quan, t6 chirc cap I 02
2. Co quan, t6 chirc cip II 03

3. Co quan, tb chirc cép III 04

4. Co quan, to chirc cap IV 05

5. Céap huyén 06 10 hop chua c6
6. Cap xa 07
Bao Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022
NGUOI LAP BIEU K/T CHANH VAN PHONG
(K¥, ho va tén) /E%HANH VAN PHONG

Nguyén Thi Hoé \‘w/ Thi An
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Biéu s6: 0915.N/BNV-VTLT Don vi béo cdo: Huyén Uy Bao Lam
Ban hanh theo Thong tu s&
03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018

INgay LLdll UdV Cdo.

Ngay thiang nam

Don vi nhan bao cdo: Van phong Tinh uy

KINH PHi CHO HOAT PONG LUU TRU

Nam 2022
Don vi tinh: Triéu dong
Luu trit co quan
Co | Co Co Co Luu
quan, | quan, quan, £ (| tr@
Ma s6|Téng s 6 [ 6 O] g | SO CAPY e
] . |t6 chuce . |huyén| xa ,
chire | chire A 111 chtrc su
| cap I |cap 11| “P cdp IV
A B [01=02+...+07 02 03 04 05 06 07 08
1. Thu 01
1. Ngén sach cap 02
2. Thu phi st dung tai
o 03
liéu
3. Thu khéc 04
II. Chi (dong 5 = dong 6 05
+ dong 10)
1. Chi ong thu
C:hl hoat dong thuong 06 Khong
xuyén
a) Ngan sach cap 07
b) Tur phi st dung tai liéu
2 ¢ 3 08
duogc dé lai
¢) Nguon khac 09
2. Chi dau tu phat trién 10
a) Ngan sach cép 11
b) Tir phi st dung tai liéu
.y 12
duoc dé lai
¢) Nguon khac 13
Bao Lam, ngay 08 thang 01 nam 2022
NGUOI LAP BIEU K/T CHANH VAN PHONG

(K, ho va tén) PHO CHANH VAN PHONG

o o

Nguyén Thi Hoé Vii Thi An
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